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PRESENTATION

Ciel Gestion Commerciale est un logiciel de gestion commerciale qui permet notamment :

- de gérer les fichiers fournisseurs, clients, articles, représentants, familles d'articles, modes de réglement,
etc...

- d'établir les documents commerciaux d'achat et de vente (devis, bons de commande, bons de
livraison/réception, factures, avoirs).

- de gérer les stocks (suivi et inventaire)

- d'établir des statistiques

- d'importer et d'exporter des données

- de générer et exporter les écritures comptables dans le logiciel de comptabilité

- etc.

Ciel Gestion Commerciale offre trois modes de gestion des prix de vente que vous pouvez utilisé
indépendamment :

- par un prix de vente unique
- par quantité (le prix de vente varie en fonction de la quantité commandée)

- par code tarif (le prix de vente est fonction du code tarif direct que vous avez attribué a chaque client)

Ciel Gestion Commerciale permet de distinguer :

- Le stock réel qui correspond au stock calculé compte tenu des entrées et des sorties. Le stock réel est
mis & jour par les bons de livraison validés et/ou les factures validées.

- Le stock théorique qui correspond au stock réel corrigé : il est égal au stock réel majoré des
commandes passées aupres fournisseurs et non encore réceptionnées et minoré des commandes recues
des clients et non encore livrées.

Notes
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A SAVOIR AVANT DE COMMENCER

l Lors de la saisie, pour passer d'un champ au suivant, vous avez deux possibilités :

- lére possibilité : utilisez la souris

Cliquez (ou double cliquez) sur le champ désiré

-_2eme possibilité : utilisez le clavier
- Pour passer au champ suivant, appuyez sur la touche

- Pour revenir au champ précédent, appuyez simultanément sur les touches | A | et |Tab |

Pour sélectionner une fiche cliquez sur le numéro de ligne de cette fiche

l Pour sélectionner plusieurs fiches continues

Sélectionnez la premiere fiche

Appuyez sur la touche et la maintenir enfoncée

Sélectionnez la derniére fiche

Lachez la touche

. Pour sélectionner plusieurs fiches non continues

Sélectionnez la premiere fiche
Appuyez sur la touche et la maintenir enfoncée
Sélectionnez les autres fiches

Lachez la touche

l Pour fermer toutes les fenétres, cliquez sur :

Fenétre
Tout fermer

Notes

Attention : Ciel peut démarrer en mode "Découverte", pour obtenir les menus standard :
Cliquez sur "Divers"
Cliquez sur "Menus Standard"
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METTRE A JOUR LES DONNEES D'UN DOSSIER

1. Créer un Démarrer
nouveau dossier Tous les programmes
Ciel
Serveur
Ciel Serveur

Démarrer
Tous les programmes
Ciel
Gestion Commerciale
Ciel Gestion Commerciale Evolution

Dossier
Nouveau

<Créer un dossier sur mon ordinateur>

Cliquez sur

Saisissez le nom du nouveau dossier

Cliquez sur

Modifiez les paramétres de la société en cliquant sur | Modifier les réglages |

Cliquez sur

Activez I'option "Mode de création rapide (3 étapes)"”
Cochez l'option "Récupération des informations de référencent"

Cliquez sur

Etape 1 : Saisissez ou sélectionnez les informations

Cliquez sur

Etape 2 : Saisissez ou sélectionnez les informations

Cliquez sur

Désactivez toutes les options

Cliquez sur

2. Modifier les Dossier
parameétres de la Parametres

société Société...

Apportez les modifications nécessaires

Cliquez sur

http://mister.compta.free.fr Page 5



MM-95880 Ciel Gestion Commerciale

3. Modifier la Dossier
date de travail Options

Date de travail...

Modifiez la date de travail

Cliquez sur

Notes

Fermez les fenétres "Top : .." aprés avoir coché "Ne plus demander"

http://mister.compta.free.fr Page 6



MM-95880 Ciel Gestion Commerciale

DECOUVRIR L'ECRAN DE CIEL GESTION COMMERCIALE

@ Top Facture

g créer un client
@ Créer un devis
¥ client

n
réglement clisnt

Mes fournisseurs ¥

Mes articles

Statistiques ¥ ci I G -
Comptabilite ¥ - S e estlo n
Internet ¥ |
= - o 00 e : -
erciale

Documentations

[ msot/ems (o000

1 Barre de titre (avec notamment le 5 Espace de travail
nom du dossier ouvert) 6 Barre de statut
2 Barres des menus 7 Bouton "Réduction a I'état de bouton”
3 Barre d'outils (gestion) 8 Bouton "Restauration”
4 Barre de navigation 9 Bouton "Fermeture"
Notes

Pour afficher ou supprimer les barres d'outils, de navigation, et de statut cliquez sur :
Clic droit
Activez ou désactivez les champs correspondants
Cliquez sur Ok

Hors Programme : Pour ajouter ou modifier /'apparence d'une barre d'outils
Clic droit
Propriétés de la barre d'outils...
Sélectionnez |'option désirée
Apportez les modifications désirées
Cliguez sur | 0Ok
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LANCER CIEL GESTION COMMERCIALE, RESTAURER LES

DONNEES DE LA SOCIETE ET OUVRIR UN DOSSIER

1. Lancer Ciel Démarrer
Gestion Programmes
Commerciale Ciel
Serveur
Ciel Serveur
Démarrer
Programmes
Ciel
Gestion Commerciale
Ciel Gestion Commerciale Evolution
2. Restaurer les Dossier
données d'une Sauvegarde/Restauration

societe Restauration...

Activez I'option"Remplacer les données actuelles par les données sauvegardées”

Cliquez sur

Sélectionnez le format "Zip"
Cliquez sur et ouvrez le dossier contenant le fichier de sauvegarde

Selectionnez le fichier "Nom_du_dossier .zip"

Cliquez sur
Cliquez sur

Confirmez en cliquant sur

Cliquez sur

Cliquez sur Ok

3. Ouvrir un Dossier
dossier ouvrir...

Sélectionnez le dossier de la société a ouvrir

Cliquez sur

Notes

Fermez les fenétres "Top : .." aprés avoir coché "Ne plus demander"
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GERER LES FICHIERS DE BASE

Principaux fichiers de base ‘ Notes personnelles

la TVA

les Taxes ParaFiscales

les banques

les modes de reglement

les dépbts

les fournisseurs

les familles d'articles

les articles

les représentants

les clients

les tarifs par famille
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1. Créer une Listes
nouvelle fiche Sélectionnez le fichier de I'élément & créer
Edition
Fiches Eré.;r...

Créer...

Saisissez ou sélectionnez les informations relatives a ce nouvel élément
En fin de saisie cliquez sur
Cliguez sur le bouton "Fermer" ( ) de la fenétre du fichier modifié

Remarque :

Lorsqu'une information n'apparait pas dans la liste de sélection, il faut

I'ajouter :
Listes
Autres listes...
Sélectionner le fichier de Double clic sur le fichier de
I'élément & ajouter I'élément & ajouter

Cliquez sur
Cliquez sur

Saisissez ce nouvel élément

Cliquezsur| Ok |

Cliquez sur le bouton "Fermer" ( ) de la fenétre de la liste
de I'élément ajouté

Cliquez sur le bouton "Fermer" ( ) de la fenétre "Autres listes"

2. Modifier une Listes
fiche Sélectionnez le fichier de I'élément & modifier
Sélectionnez la fiche a modifier

Edition Double clic sur la piece a modifier

)

Fiches
Modifier...

Mu:u;ﬁf.ier...

Apportez les modifications désirées

Cliquez sur

Cliguez sur le bouton "Fermer" ( ) de la fenétre du fichier modifié

3. Supprimer une Listes
fiche Sélectionnez le fichier de I'élément & supprimer
Sélectionnez la fiche a supprimer
Edition
: x
Fiches SUpprimer...

Supprimer...

Confirmez la suppression en cliquant sur Oui
Cliguez sur le bouton "Fermer" ( ) de la fenétre du fichier modifié
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4. Imprimer une
fiche

5. Créer et
imprimer une
liste

Ciel Gestion Commerciale

Listes
Sélectionnez le fichier de I'élément & imprimer
Sélectionnez la fiche a imprimer

Dossier (Apercu écran) sur le bord haut
Apercu avant impression droit de la fenétre du fichier

Sélectionnez le type de fiche a imprimer
Activez I'option "La sélection seulement”
Cliquez sur

Vérifiez si c'est bien l'impression désirée. A défaut dans la barre d'état

cliquez sur le bouton ou le bouton "Fermer" ( ) de la

fenétre de l'apercu.
Cliquez sur la fleche de recherche F——tmprimertoat— |

Imprimer la page

z . . . " Irnprimer des pages...
Sélectionnez "Imprimer tout" |

T Imprimer kouk

Cliquez sur de la barre d'état ou le bouton "Fermer" ) de la fenétre

de l'apercu

Cliquez sur le bouton "Fermer" ( ) de la fenétre du fichier de I'élément imprimé

Cf. fiche "Créer et imprimer une liste" (page 18)

Notes
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GERER LES FICHIERS PIECES COMMERCIALES

Les fichiers piéces commerciales sont :

@

@

)

Transférable en @
les commandes Bons de réception - Factures
les bons de réception Factures

les factures X Avoirs

les avoirs X

les achats : @ |

A valider

)

les ventes :

les devis / factures proforma
les commandes

A valider @ |

Transférable en @
Commandes - Factures
Bons de réception - Factures

- les bons de livraison Factures
- les factures X Avoirs

- les avoirs X

Attention :

- la validation est une opération irréversible,
- une piéce validée ne peut étre modifiée ou supprimée,
- la validation permet la mise & jour du stock réel. Elle est donc obligatoire.

Attention :
- le transfert de piéces est obligatoire,
- une piéce transférée ne peut |'étre & nouveau.

1. Saisir une Achats ou Ventes

nouvelle piece Sélectionnez le type de piéce & créer

commerciale Edition _
Fiches Créer...

Créer...

Saisissez ou sélectionnez les informations relatives a cette nouvelle piéce
commerciale

Voir fiche "Aide a la saisie d'une piece commerciale" (page 15)
En fin de saisie cliquez sur

Eventuellement cliquez sur | Plus tard

Cliquez sur le bouton "Fermer” ( ) de la fenétre du fichier pieces
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2. Transférer une
(ou plusieurs)
piece(s)
commerciale(s)

3. Valider une
piece
commerciale

4. Modifier une
piéce
commerciale

5. Supprimer une
piéce
commerciale

http://mister.compta.free.fr

Ciel Gestion Commerciale

Achats ou Ventes
Sélectionnez le type de piéce a transférer

Sélectionnez la (ou les) piéce(s) a transférer
T

Cliquez sur la fleche de recherche du bouton "Transférer..." :
Tranzférer. ..

Sélectionnez la piéce de destination
Désactivez toutes les options

Confirmez en cliquant sur

Cliquez sur

Cliquez sur le bouton "Fermer" ( ) de la fenétre du fichier pieces

Achats ou Ventes
Sélectionnez le type de piece a valider
Sélectionnez la piéce a valider

Walider...
Confirmez en cliquant sur | Oui I

Cliquez sur

Cliquez sur le bouton "Fermer” ( ) de la fenétre du fichier pieces

Cliquez sur

Rappel : il est ipossible de modifier une piece vailidée.

Achats ou Ventes
Sélectionnez le type de piece a modifier
Sélectionnez la piéce a modifier

Edition Double clic sur la piece a modifier

)

Fiches
Modifier...

Mu:u;ﬁf.ier...

Apportez les modifications désirées

Cliquez sur

Cliguez sur le bouton "Fermer" ( ) de la fenétre du fichier modifié

Rappel : il est ipossible de supprmier une piece vailidée ou qui comporte un
acompte.

Achats ou Ventes
Sélectionnez le type de piece a supprimer
Sélectionnez la fiche a supprimer

Edition
Fiches g "
LIpprImer. ..
Supprimer...
Confirmez la suppression en cliquant sur Oui

L'opération s'est bien effectuée | Ok |
Cliquez sur le bouton "Fermer" ( ) de la fenétre du fichier modifié
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6. Imprimer une
piéce
commerciale

7. Créer et
imprimer une
liste

Ciel Gestion Commerciale

Achats ou Ventes
Sélectionnez le type de piéce a imprimer
Sélectionnez la piéce a imprimer

Dossier (Apercu écran) sur le bord haut
Apercu avant impression droit de la fenétre du fichier

Sélectionnez le type de piéce a imprimer
Activez I'option "La sélection seulement”
Cliquez sur

Vérifiez si c'est bien l'impression désirée. A défaut dans la barre d'état

cliquez sur le bouton ou le bouton "Fermer" ( ) de la

fenétre de l'apercu.
Cliquez sur la fleche de recherche

| s f - S
l\x_ T lUul""]

Imprimer la page

z . . . " Irnprimer des pages...
Sélectionnez "Imprimer tout" |

T Imprimer kouk
Cliquez sur de la barre d'état ou le bouton "Fermer" ) de la fenétre
de l'apercu

Cliquez sur le bouton "Fermer" ( ) de la fenétre du fichier de I'élément imprimé

Cf. fiche "Créer et imprimer une liste" (page 18)

Notes
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AIDE A LA SAISIE D'UNE PIECE COMMERCIALE

1- En-téte de la piéce
Ne pas changer le numéro de la piece.
Saisissez ou sélectionnez le code client.

Saisissez ou sélectionnez les renseignements nécessaires.

2- Corps de la piece
Double-cliquez dans la premiéere ligne de la colonne "Article".
Saisissez ou sélectionnez le code de l'article commandeé.
Saisissez la quantité commandée.

Au besoin, activez la colonne correspondante pour saisir ou modifier des éléments complémentaires
sur cet article (exemple : remise particuliere sur cet article).

Ajouter une ligne Cliquez sur

Supprimer  une Sélectionnez la ligne a supprimer

ligne Cliquez sur

Insérer une ligne Cliguez sur la ligne au-dessus de laquelle la nouvelle ligne doit apparaitre

Cliquez sur

Insérer un texte Cliquez sur

(commentaire) Saisissez le texte

Cliquez sur

3- Saisissez les informations relatives au pied de la piece

Cliquez sur I'onglet Pied de document
Saisissez ou corrigez le taux ou le montant de la remise globale
Saisissez le taux d'escompte

Saisissez le montant des frais de port dans la rubrique Port soumis, s'ils sont soumis a la TVA
(si les frais de port ne sont pas soumis a la TVA, saisissez-les dans la rubrique "Port non soumis")
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1. Saisir un
acompte

2. Annuler un
acompte

Ciel Gestion Commerciale

LES ACOMPTES

Remarque : La saisie d'un acompte est impossible pour les pieces qui ont déja
ete transférees.

Ouvrez le fichier piéces concerné
Sélectionnez la piéce concernée

Pour une facture

Pour une commande ou un bon de livraison

Cliquez sur la fleche de recherche
Cliquez sur "Saisir un acompte..."
Dans la rubrique "Acompte", saisissez le montant de l'acompte

Cliquez sur

Cliquez sur le bouton "Fermer" ( ) de la fenétre d'informations

Remarque : La suppression d'un acompte est impossible pour les pieces qui ont
déja été transférées.

Ouvrez le fichier piéces concerné
Sélectionnez la piéce concernée

Pour une facture

Pour une commande ou un bon de livraison

Cliquez sur la fleche de recherche
Cliquez sur "Annulation acompte..."
Cochez la ligne du montant de I'acompte annulé

Cliquez sur

Cliquez sur le bouton "Fermer" ( ) de la fenétre d'informations

Notes
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LES REGLEMENTS

1. Créer un Achats ou Ventes
reglement Factures...
automatique I Sélectionnez la facture & régler -
our une seule , . DA " =
(P Cliquez sur la fleche de recherche du bouton "Régler... FERT
facture) . . . sgler.
Cliquez sur "Réglement automatique..."
Confirmez en cliquant sur
Cliquez sur
2. Créer un Achats ou Ventes
reglement pour Réglements...
plusieurs Edition .
factures ,
Fiches :
Créer...
Creer...
1. Sélectionnez le client qui a effectué le réglement 2. Sélectionnez le
mode de réglement
EZ Nouveau réglement * =10l x|
Mumera : | REOODT Client : | CLIOOOT S ..
Date [ Tom/ams B[<] Hégemt.;H/ | — 3. Saisissez le montant
Echéance I—EEI Héfélence.l _".A du réglement

i
Mt réglement z Fieste & ventilsr : ™ Mepas venti\ervl_ [GERErEr L) awair
Mt escompte 4 TWA / Escompte : I v_ Pertes et profits

. 7 ore valdtn mom om i L—4. Sélectionnez les
— Echéances factures et avoirs validés non réglés

out el S ou._-| documents concernés
e Saisissezle;éxteére:hM . " (en C“quant sur Ie
| Echéa = Montant | Tipe ,
i : numéro du document)

R

Bl Sok: 5. Total des documents
restant a sélectionner

tontants & r.égler : Factures

ok excred| | supprperf [ < |2 v | n] ¢ &9 | _gptiors.. -] ¥ uler

7. En cas d'erreur, cochez 6. Total des documents
la mesure de correction sélectionnés
ou saisissez le montant de I'escompte

8. Cliquez sur "Ok"

Autre méthode : Notes

Achats ou Ventes
Factures...
Sélectionnez une des factures du tiers concerné
Cliguez sur la fléche de recherche du bouton "Régler..."
Cliguez sur "Regler..."

B

FRéaler...
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CREER ET IMPRIMER UNE LISTE

1. Paramétrer les Cette option permet de créer une liste ne contenant que les colonnes que vous
colonnes d'une aurez sélectionnées.
liste
Ouvrez la base ou le fichier piéces concerné
Clic droit (Propriétés de la liste) sur le bord haut
Propriétés de la liste ... droit de la fenétre du fichier

Cliquez sur | Colonnes affichées... |

* Pour ajouter une colonne

Cliquez sur le champ a ajouter (dans la fenétre "Rubriques")

Cliquez sur

* Pour supprimer une colonne

Sélectionnez la colonne a supprimer (dans la fenétre "Colonnes visibles")

* Pour "remonter" une colonne

Sélectionnez la colonne a remonter (dans la fenétre "Colonnes visibles")

Cliquez sur (Monter) sur le bord haut droit
de la fenétre "Colonnes affichées"

* Pour "descendre” une colonne
Sélectionnez la colonne & descendre (dans la fenétre "Colonnes visibles")

Cliquez sur (Descendre) Sur le bord haut droit
de la fenétre "Colonnes affichées"

Evitez de décocher les colonnes de la fenétre "Rubriques”.

Cliquez sur
Cliquez sur

* Ajuster les colonnes :
- Ajustement manuel

Positionnez vous entre la fin de la colonne a modifier et la colonne
suivante et glissez le pointeur (-l-) a la largeur désirée.

- Ajustement automatique

Positionnez vous entre la fin de la colonne a modifier et la colonne
suivante et double cliquez sur le pointeur (.l.)
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2. Effectuer une Cette fonction permet de rechercher toutes les fiches répondant a une valeur
recherche simple que vous aurez définie.

Ouvrez la base ou le fichier piéces concerné

IMPORTANT : la colonne sur laquelle porte la recherche doit étre visible. A
défaut, ajoutez cette colonne (voir point précédent)

3. Saisissez le critére
de recherche

2. Cliquez sur la fleche de recherche (et cliquez sur )
et dans la zone "Options de recherche",
sélectionnez la colonne sur laquelle porte la recherche

3. Effectuer une Cette fonction permet de rechercher toutes les fiches répondant a un critere que
recherche vous aurez défini.

avancées

Ouvrez la base ou le fichier piéces concerné

Mouwelle recherche pﬁééfinie... hi

1. Cliquezsdr "Recherche avancée"

2. Cliguez sur "Nouvelle recherche prédéfinie..."

]|~ L. Cliquez et
sélectionnez la
Fiubrique - | E/ colonne sur
laguelle porte la
Condition [
~— | recherche
faleur : |

——2. Cliquez et
sélectionnez la

Miveau: @ Simple

condition
L - s
Four créer la condition : o
\!,) [~ 3. Saisissez la
Sélechonnesz la rubrigue & tester en cliguant zur le bouton & valeur de la

droite de la zone rubrique., .
sélectionnez la condiion & appliquer et condition
zaizizzez la valeur utilizde pour la comparaizon.

L—4. Cliquez sur
[ Conditions multiples Fas de condition | Ok Arnuler | Ok

4. Annuler une Cliquez sur (a coté de la zone de recherche)
recherche

(Afficher toutes
les fiches)
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5. Trier les
éléments de la
liste

6. Imprimer une
liste

Ciel Gestion Commerciale

Cette fonction permet de trier les éléments de la liste selon les critéres que vous
aurez définis.

Ouvrez la base ou le fichier piéces concerné
Double cliqguez sur le champ a trier

Pour inverser I'ordre de classement

Double cliqguez sur le champ a trier (ou cliquez sur la petite fleche qui
apparait a coté du champ sur lequel porte le tri)

Ouvrez la base ou le fichier piéces concerné

Dossier (Apercu écran) sUr le bord haut "I
Apercu avant impression droit de la fenétre du fichier el
Cliquez

Sélectionnez "<Colonnes de la liste>"

Désactivez 'option "La sélection seulement” pour imprimer la liste de toutes les
fiches affichées

Pour imprimer la liste ne comprenant que les fiches sélectionnées, activez
I'option “La sélection seulement”

Cliquez sur
Vérifiez si c'est bien l'impression désirée. A défaut dans la barre d'état
cliquez sur le bouton ou le bouton "Fermer" ( ) de la
fenétre de l'apercu.

Cliquez sur la fleche de recherche —{—=—tmprmertet— |

Imprimer la page
Imprimer des pages...

Sélectionnez "Imprimertout"\__n e bout
mprimer cou

Cliquez sur de la barre d'état ou le bouton "Fermer" ) de la fenétre

de l'apercu

Cliquez sur le bouton "Fermer” ( ) de la fenétre du fichier de la liste imprimée

Notes
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LES MOUVEMENTS DE STOCKS MANUELS

ET LA REGULATION DES STOCKS

Rappel : Les stocks sont mis & jour automatiquement a partir des documents pour les stocks théoriques et
les documents validés pour le stock réel. Cette fiche permet de gérer les entrées et les sorties "manuelles”
et de "corriger" les quantités en stock.

1. Créer un Listes
mouvement de Mouvements de Stocks...
stock manuel —
Edition
Fiches Créer
Créer...

Saisissez ou sélectionnez les informations relatives a ce mouvement

Cliquez sur

2. Réguler les Traitements
stocks Régulation des stocks

Dans le champ "Article :", sélectionnez I'article concerné
Dans le champ "Stock physique :", saisissez le stock réel en stock
Cliquez sur | Valider la saisie |

Renouvelez cette opération pour les autres articles dont il convient de
réguler le stock

Cliquez sur | Lancer la régulation. .. I

Confirmez en cliquant sur | Oui |

Cliquezsurl Ok |

Notes
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LES STATISTIQUES ET LES ETATS (AUTRES QUE LES ETATS DE STOCKS)

1. Les analyses [fivers

et statistiques b Tableau de bord. ..

Analyseur cormmercial wentes. .

Analyseur commercial achats.. .
b statistiques...
Obijectifs, .,

Reépartition par Famille, ..

et sélectionnez vos options

2. Les états Ebats

Portefeuille des commandes. ..

Commandes non livrées, ..
Relevé de comptes. ..
Eché&ancier. ..

Ewvolution des wentes. .,

Lettre de pénalités de retard. ..

Encours clients

@' Relance clignt. ..

Suivi des stocks, .
Inventaire des articles. ..
Catalogue des articles. ..
articles par dépdt, ..

Momenclature des articles, .,

Capacité de Fabrication. ..

et sélectionnez vos options

Notes
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Ciel Gestion Commerciale

L'ETAT DES STOCKS

1. Le suivi des
stocks (état des
réapprovision-
nements ou du
surstockage)

2. L'inventaire

des articles

Etat
Suivi des stocks...

Sélectionnez les options désirées

Cliquez sur
Cliquez sur

Cliquez sur la fleche de recherche ——trprimertoat— |

Imprimer la page

p . " . " Irnprimer des pages...
Sélectionnez "Imprimer tout” |

T Imprimer touk

Cliquez sur de la barre d'état ou le bouton "Fermer" ) de la fenétre

de l'apercu

L'inventaire vous permet de connaitre pour chacun de vos articles :
- le stock réel calculé en fonction des différents mouvements de stock validés
- la valorisation de ce stock au co(t unitaire moyen pondéré apres chaque entrée

Etat
Inventaire des articles...
Cliquez sur

Sélectionnez les options désirées

Cliquez sur

Cliquez sur la fleche de recherche ——trprimertoat— |

Imprimer la page

p . " . " Irnprimer des pages...
Sélectionnez "Imprimer tout” |

T Imprimer touk

Cliquez sur de la barre d'état ou le bouton "Fermer" ) de la fenétre

de l'apercu

Notes
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TRANSFERER DES DONNEES DE CIEL GESTION

COMMERCIALE VERS CIEL COMPTA

1. Le premier Le dossier de votre société doit avoir été créeé sur Ciel Compta
transfert Ciel Compta doit étre fermé.

Traitements
Liaison comptable...

Cliquez sur Oui

Il Génération des écritures |

Destination du transfert l Hiztarique ] Options ]

Destination du transtert ; |I:ie| campta j

Transfert des écritures wers Ciel Comptabilité.

| 1 — 1. Sélectionnez

Société : |NOM_DE_L4_SOCIETE e le dossier vers
_ I _ lequel les
Werzion ; Millézime <= 11.10 ou Evaolution <= 4.10 écritures vont
¢ Millézime »= 12.0 ou Evalution >= 5.0 étre transférées

Répertoire de l'application : | <Application par défaut: |

i, ATTEMTION: Le bransfert n'est pozsible que =i vous utilizez une
" werzion de Ciel Comptabilité supérieure ou égale & 9.10 [Millésime]

ou 2.0 [Exvolution). | L — 2. Cliquez sur

llOkll
Yaleurs par deéfaut (] mler |

Etape 1 :
Sélectionnez la période
Sélectionnez les piéces a transférer

Cliquez sur Suivant>

Etape 2 :
Tout décocher
Cliquez sur Suivant>

Etape 3 :

Cliquez sur

Il est possible d'imprimer la liste des écritures générées
Cliquez sur

Lancez Ciel Compta et acceptez I'importation des écritures en cliquant sur
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2. Les transferts Ciel Compta doit étre fermé.
suivants

Etape 1:
Sélectionnez la période
Sélectionnez les piéces a transférer
Cliquez sur Suivant>

Etape 2 :
Tout décocher

Cliquez sur

Il est possible d'imprimer la liste des écritures générées

Etape 3 :

Cliquez sur
Cliquez sur

Notes
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SAUVEGARDER, FERMER LA SOCIETE ET QUITTER

CIEL GESTION COMMERCIALE

1. Sauvegarder Ciel Serveur doit étre ouvert.
les données
Dossier
Sauvegarde/Restauration
Sauvegarde...

Sélectionnez le dossier devant contenir le fichier de sauvegarde

Cliquez sur

Voulez-vous remplacer le fichier de sauvegarde ? Oui
Cliquez sur

2. Fermer la Dossier

société Fermer

3. Quitter Ciel Dossier

Gestion Quitter

commerciale

Idem pour Ciel Serveur

Notes
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